	MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

	UNIDAD EJECUTORA Dirección General de Aeronáutica Civil

	PROCESO No. 9 
Inscripción de Aeronave no Tripulada


	Unidad Ejecutora: Dirección General de Aeronáutica Civil
	Unidad Administrativa: Gerencia de Registro Aeronáutico Nacional
Unidad Operativa: Gerencia de Registro Aeronáutico Nacional

	INICIO: Dictamen Técnico que indique que la aeronave no tripulada es objeto de registro emitido por la Gerencia de Vigilancia y Seguridad Operacional.
	

	FINAL: Inscripción de aeronave no tripulada.
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	PASO
	RESPONSABLE
	ACTIVIDAD
	TIEMPO ESTIMADO

	1
	Usuario
	Solicitud del usuario mediante formulario Registro Aeronáutico Nacional, el cual lo podrá completar junto a su documentación requerida desde la página web de la Dirección General de Aeronáutica Civil.
	15 minutos 

	2
	Registrador Aeronáutico Nacional
	Recibir expediente digital y traslada al analista legal
	20 minutos

	3
	Analista Legal de Registro Aeronáutico Nacional 
	Verificar que el usuario cumpla con todos los documentos digitales necesarios para su trámite.
a. Elaboración de la resolución de reserva de distintivo. 
b. Elaboración del previo para notificar al usuario (cuando corresponda).
	1 hora

	4
	Registrador Aeronáutico Nacional
	Firma electrónica de Resolución por parte de la Registradora para notificación al usuario.
	20 minutos

	5
	Recepción 
	Enviar al usuario de forma digital resolución con firma electrónica.
	2 días

	6
	
	FIN DEL PROCESO
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